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Az Kispesti Waldorf Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfoka Miivészeti Iskola és
Gimnaziumra vonatkozé hdzirendet az Intézmény Pedagdgiai Kollégiuma készitette.

A hézirend az 6vodaba ¢€s iskolaba jar6 csaladokra, az iskola tanuloira, pedagogusaira, az
iskola adminisztraciét és egyéb szolgaltatast végzd munkatarsaira vonatkozo
kotelességeket és jogokat tartalmazza.

Ovodai beiratkozdssal kapcsolatos eljdrdsok

Az 6vodaba torténd jelentkezés elott az éves munkarendben meghatarozott el6készitd
eldadasok biztositjak, hogy az érdekl6ddk ismeretet szerezhessenek a Waldorf
pedagogiarodl.

Amennyiben a csaladnak mar elegend? ralatasa van a Waldorf pedagogidra, az Intézmény
helyi sajatossagaira, és ugy dont, hogy szeretné gyermekét ebbe az Intézménybe iratni,
akkor leadjak jelentkezésiiket az 6vodai tajékoztatod alkalmon elhangzottak szerint.

A jelentkezéseket az Ovondi Kollégium biralja el és dontésiiket az Intézmény Pedagogiai
Kollégiuma hagyja jova.

A felvételt nyert csaladok bekapcsolodhatnak az 6vodai kozosségi életbe. Egy-egy
iinnepen vagy kozds programon vald részvétel is segiti a gyermeket abban, hogy minél
konnyebben beilleszkedjen az dvodaba.

A beiratkozas tavasszal, a kozpontilag kijelolt idészakban torténik meg, melyrdl az
érintett csaladok tajékoztatast kapnak az Intézménytol.

Az dvodai tdvollét szabdlyozasa

A sziilo legfeljebb haromnapi hianyzast igazolhat. Harom napot meghalad6 hianyzas
esetén orvosi vagy egyeb hivatalos igazolas szilikséges. A mulasztasra vonatkozé fenti
szabalyok alél indokolt egyedi esetben az Ovonéi Kollégium felmentést adhat, alapos
indok alapjan. Az oOvodai beszokas ideje alatti pihenénapok igazolt hidnyzasnak
tekintenddk, mivel ezek a gyermek egészséges fejlodése érdekében torténnek.

A sziil eldzetesen irasban kérheti a gyermek tdvolmaraddsanak engedélyezését. A
tavolmaradas id6tartama nem haladhatja meg egyhuzamban a két hetet, nevelési évenként
az egy honapot. Ezt meghaladéan a tavolmaradas engedélyezésérol az Ovonsi Kollégium
dont.

A tanulok beiratkozasdval kapcsolatos eljardsok

Az elsO osztilyba torténd jelentkezés elétt az éves munkarendben meghatarozott
elokészitd eldadasok (Nyitott kapuk eldadéasai) biztositjak, hogy az érdekléddk ismeretet
szerezhessenek a Waldorf pedagogiardl. A jelentkezésként szolgaldo anamnézist az iskola
az utols6 eléadason osztja ki, az osztalytanitd (vagy az 6 hidnyaban egy kolléga) jeloli ki
az iskolaérettségi jaték idopontjat. Errdl levélben értesiti a sziiloket. Az elsé osztalyba
jelentkezés sikerességérdl is irasbeli értesitést kiild a sziiloknek.
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Az iskolaba valo beiratkozas feltétele elsdsorban a gyermek iskolaérettsége. A sziil6ktol
elvarja az iskola kozdssége, hogy torekedjenek az iskolaval valo egylittmiikodésre és a
pedagbgiaban valo elmélyedésre.

Az iskolaérettségrol képet mutatod jaték menetét az osztalytanitd a pedagogiai kollégium
jovahagyasaval alakitja.

Az osztalytanit6 — a fejlesztOpedagdgus javaslata alapjan, a pedagodgiai kollégium
egyetértésével — tobbféle szempontot figyelembe véve alakitja ki az els6 osztalyt. Azokat
a tanulokat vallalja fel, akik iskolaérettek és az osztalylétszam, valamint az osztaly
Waldorf-pedagogiai szempontok szerint kialakitott keretébe beleférnek.

Iskolank kozos igazgatasu kozoktatasi intézmény, mely magaban foglalja az évodat, az
altalanos iskolat és a gimndziumot (felsé tagozat). A felsé tagozat atlépéshez egy
ismerkedo beszélgetésen vesznek részt a tanulok sziileikkel egyiitt, melynek célja, hogy
a fels6s tanari kar megismerje a gyermek egyéniségét, érdeklddési korét, a vilag
dolgaiban vald tdjékozottsagat, motivaltsagat, illetve a sziilék szandékait, elvarésait,
valamint t4jékoztatast adjon a felsd tagozat (gimndzium) elvarasairdl. A tanulokkal a
torvényben meghatarozott felvételi iddszakban keriil sor a személyes beszélgetésekre. A
beszélgetés 1dopontjardl hivatalos levélben értesitjiik a tanulokat. Gimndziumunk mas
iskolakbol érkez6 diakok felé is nyitott. A kiils6s didk jelentkezésekor a Kozponti
felvételi eljaras rendjének megfelelden jarunk el.

A magasabb évfolyamokra, illetve a tanév kozben torténé jelentkezéseket az
osztalytanit6/ osztalykisérd €s az érintett szaktanarok biraljak el.

Az Intézményben tanulok sziilei — minden év augusztusdban — megallapodast irnak ala a
kovetkezd tanitasi évre. Ennek idOpontja az éves rendben talalhato.

A tanuldk jogai

Az altalanos emberi, allampolgari és gyermeki jogokon kiviil a Hazirend a kovetkezd
tanuloi jogok érvényesiilését tarja fontosnak:

A tanuldnak joga van ahhoz, hogy:

emberi méltosagat tiszteletben tarté banasmodban részesiiljon mind diaktarsai, mind az
iskola tanarai, dolgozoi részérdl.

a tanuldi jogviszonyon alapulo jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja.

tajékoztatast kapjon a tanuldi jogokrol osztalytanitdjatdl/osztalykisérdjétdél/mentoratol.
részt vegyen a tanordkon és az iskolai rendezvényeken, délutani foglalkozasokon,
amennyiben nem sérti meg a hazirend tanitasi 6rara vonatkoz6 eldirasait.

az epocha-zaro tudasprobak és témazard dolgozatok idépontjat legalabb 1 héttel a megiras
elott megtudja.

minden irdsbeli munkdjdnak eredményét megtudja a tanar és didk altal kozosen
egyeztetett idopontban-idedlis 2 héten beliil. A didk a nagyobb szamonkérés utan
eredményén 1 alkalommal javithat, a sziikséges tovabbi alkalmakrol a szaktanaraval kell
egyeztessen. Didk kapja vissza flizetét 1 héttel a potdolgozat el6tt.
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megismerje munkajanak értékelését, illetve minden 6t érintd értékelésrdl magyarazatot
kapjon.

elézetes megbeszElés alapjan igénybe vegye az iskolai 1étesitményeket, eszkdzoket —
errdl adott esetben a Pedagogiai Kollégium dont.

egészségligyi problémaival az iskolaorvoshoz forduljon.

kezdeményezze szakkorok és diakkorok létrejottét, illetve részt vegyen azok munkdjaban.
a felso tagozaton didkonkormanyzatot hozzon Iétre. Tamogatjuk az 6nallo iniciativakat a
diakok korében. Hangsulyt helyeziink arra, hogy Ok alakitsak ki azokat a férumokat,
amelyek keretein beliil a kozosségért dolgozhatnak.

a tanarok koziil mentort valasszon 10. osztalytol.

szabad vélemény-nyilvanitasi jogat gyakorolja (kozvetleniil, vagy sziilei révén)
személyes beszélgetésben, az osztalytaniton/osztalykisérén/mentoron keresztiil.

az Ot érintdé ligyekben rendszeres tdjékoztatasban részesiiljon a ,taskapostan” és a
hirdetdtablan, osztalytaniton/osztalykisérén/szaktanarokon keresztiil.

az Ot érintd iigyekben levélben kérdéseket intézzen a Pedagogiai Konferencidhoz, és
ezekre érdemi valaszt kapjon.

hasznalja a didkkonyvtarat (annak rendje szerint, ezt kiilon melléklet tartalmazza)
szocialis 6sztondijat megpalyazni, melyet félévenként itél meg a Pedagdgiai Konferencia
egy felso tagozatos diak részére. Az 6sztondij palyazati rendszere mellékletben olvashato.
palyazatot benyujtani a ,,.Lass vilagot!” Alapitvanyhoz, az arra vonatkoz6 esetekben.
Ezekrdl felvilagositast a fels6 tagozatos tanarok adnak.

A tanuldk kételességei

A tanul¢ kotelessége, hogy:

tiszteletben tartsa tarsai €s az iskoldban dolgozo felndttek emberi méltosagat, beleértve
az ¢€letkornak és helyzetnek megfeleld kdszonést €s beszédstilust.

részt vegyen a tanorakon €s a kotelezo iskolai rendezvényeken (iinnepek, kirandulasok,
felso tagozaton a gyakorlatok is kotelezd iskolai programok, az ezekrdl valo tdvolmaradas
is hidnyzéasnak mindsiil). A szakorakrol vald felmentéseket az osztalytanitd/osztalykisérd
adminisztralja, és 6 tdjékoztatja az érintett szaktanart.

amennyiben a szaktanar ezt sziikségesnek tartja, potoran kotelezOen vegyen részt, ha
tanulmanyi lemaradasai vannak, illetve, ha felszerelése hianya miatt vagy magatartasi
okbol nem tudta teljesiteni orai feladatait, és figyelmeztetések utan sem potolta. A potorak
hivatalos tanitasi 6ranak szamitanak, a hidnyzasrdl leirtak ezekre is érvényesek.

az orakra pontosan ¢és a k6z6s munkara alkalmas allapotban érkezzen. A késéseket a
torvényi eldirdsoknak megfelelden jegyezziik, €s aszerint jarunk el.

igazolt hidnyzasait orvosi, sziiléi, edz6i, zeneiskolai, egyéb szaktanari igazoldssal
indokolja. Egy tanévben egy diaknak legfeljebb 250 6ra hidnyzasa lehet. Ha a hidnyzasok
szama ezt meghaladja, a Pedagogiai Konferencia dont, hogy a tanul6d folytathatja-e
iskolankban a tanulmanyait, illetve hogyan poétolhatja be elmaradasait. Amennyiben a
didk egybefiiggden 2 hétnél tobbet hidnyzik, vagy a tantargy éves oraszamanak 30%-anal
tobbet mulaszt az adott targybodl, az adott epochabol, illetve egyes tantargyakbol is



© o N

11.

[
().‘ )
o

eléfordulhat, hogy kiilon kell beszdmoljon. Sziil6i kikérdt legalabb egy héttel eldre
irasban kell leadni az osztalykiséronek/osztalytanitonak, a mulasztasrol egyeztetni kell a
szaktanarokkal is. A tanorai mulasztast a didkok egy héten beliil kell, hogy pdétoljak.
Egyéb mulasztas esetén a didkok az igazolast legkésObb azon a napon kell, hogy
bemutassak (papiron vagy elektronikus formaban), amikor a hidnyzds utan el6szor
iskolaba jonnek. Igazolatlan hidnyzaskor a sziil6t értesiti az Intézmény.

becsengetéskor bemenjen a tanterembe és el6késziiljon az orara.

egylittmikodésre torekedjen az oran.

Ovja sajat és tarsai testi €pségét.

vigyazzon az iskola berendezéseire, a tanitas eszkozeire, az iskola rendjére, tisztasagara.

.vigydzzon a konyvtarbol kikolesonzott konyvekre, azokat eredeti allapotukban

visszaszolgaltassa.
az altala okozott kart helyrehozza, illetve megtéritse.

12. jelentse egy iskolaban dolgozoé felnéttnek, ha balesetet, tiizet, rongalast észlel vagy okoz,
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illetve, ha mas testi épségét veszélyeztetd tevékenységet észlel.
amennyiben korrepetaldsra vagy tanuloszobara kotelezik, ott megjelenjen.

Az Intézmény didkjainak és dolgozoinak testi épsége, valamint a tanitas
zavartalansaga érdekében fontosnak tartjuk a kovetkezok betartasat:

A szerszamokat, eszkozoket a rendeltetésiiknek megfeleld helyen, idében és mddon
szabad hasznalni.

Az iskola teriiletén, beleértve az udvaron is csak gyalogosan kozlekediink.

Az udvaron tilos a focizas.

1-8. osztalyig a didk nem hozhat be semmilyen okoseszkozt az iskoldba. Ez alol kivétel,
ha egészségligyi okbdl, pl. diabétesz miatt ez sziikséges. Adott osztilyfokon az
osztalytanit6 dont arrdl, hogy a (nem okos) mobiltelefont hova kell leadni és hogyan keriil
vissza a didkhoz.

9-12. osztalyig a didknak - a teljes tanitasi id6ben - a mobiltelefont, laptopot, tabletet
kikapcsolt allapotban a zarhatéd szekrényében kell tartania, csak tanari engedéllyel lehet
azokat elévenni és haszndlni.

A korlatozas ellenére hasznalt késziiléket a tanar elzarja, csak a sziildnek adja vissza.

A tanorédkon nem lehet rdgdgumizni, és nem lehet enni.

Az 6rak alatt a tantermet csak tandri engedéllyel lehet elhagyni.

Az iskola épiiletét a tanitasi idOn beliil csak tanari engedéllyel lehet elhagyni, a mulasztast
adott esetben igazolni kell.

Az Intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas, alkohol és mas hallucinogén szerek
fogyasztasa, illetve az elektronikus cigarettak hasznalata. Tudatmoddositd szerek hatasa
alatt nem lehet részt venni az iskolai rendezvényeken, tandrakon.

A didkok az iskola teriiletén nem fogyaszthatnak energiaitalt.
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A tanulok egészségét veszélyeztetd helyzetek kezelése

Iskolank tanulo6i aprobb sériilésekkel Bodrogi Eszterhez fordulhatnak az iroddban. Baleset
vagy betegség esetén azonnal értesitjiik a sziilot, és a sziikséges segitséget megadjuk. Az
intézményben tortént balesetekrdl jegyzokonyv késziil.
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A Hdzirend megsértésének kévetkezményei

Amennyiben az érintett szaktanar, illetve az osztalytanitd/osztalykiséré/mentor tobbszori
figyelmeztetése, majd a sziil6i segitség kérése kevésnek bizonyulnak, az ligyben a
Pedagogiai Konferencia jar el.

Az értékelés rendje

A gyerekek fejlédését az ovondk, az osztalytanitdo és a szaktanarok munkajuk soran
folyamatosan figyelemmel kisérik.

A gyerekek harmadik osztalytol irnak/irhatnak tudasprobakat, melyeket szovegesen
értekellink.

Ev végén 1-12. osztalyig szoveges értékelést kapnak a tanulok az osztalytanitotol és a
szaktanaroktol, a 12. évfolyamon osztalyzatot is, a 13. osztalyban csak osztalyzatot
kapnak. Iskolavaltas esetén a fogadd iskola kérésére a pedagdgus atvaltja a szoveges
értékelést érdemjegyre. (Az atvaltas rendszerét a Pedagdgiai Program tartalmazza.)

Az 6vondk az iskolaba késziild hatévesekrol irasbeli jellemzést készitenek félévkor.

Az éves munkdk soran a didkok szobeli teljesitményeit is értékeljiik.

A didkokrol félévkor és év végén késziil szoveges értékelés.

Az ¢év elfogadéasanak és a kovetkezd osztalyba vald tovabblépésnek a feltétele a minden
epochan és szakoran nyujtott teljesitmény elfogadasa.

Minden feltételként megadott feladatot a tanar altal megadott szinten és hataridére
teljesiteni kell.

A tantargyak elfogaddsanak feltételei a pedagdgus hatarozza meg. Amennyiben a
tanulonak potolnia kell, a szaktanar/osztalytanitd hatarozza meg ennek téméajat, mértékeét,
formajat. Potlasi lehetdségek:

a. Also- és kozéptagozaton az érintett pedagogus altal meghatarozott idében torténik,
amirdl a sziildt értesiti.

b. Fels6 tagozaton a dolgozatok poétlasara, illetve javitasara a tanarral egyeztetett
id6épontban van lehetdség, elsdsorban tanitas utan. A tanarok kotelesek a dolgozatot
két héten beliil kijavitani. Sikertelen poétdolgozat esetén a didkok legkésdbb
augusztusig ujabb potlassal még teljesithetik a tantargyi kovetelményt.
Amennyiben ez is sikertelen, az év nem fogadhaté el. Ekkor a Pedagogiai
Konferencia a kdvetkezdket teheti:

I. iskolakoteles kort didk esetén kezdeményezheti a szerzodés felbontasat
Il. amennyiben a didk mar nem tankételes, elbocsathatja.
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A 12. osztalyban az allami felvételi rendszer kdvetelményei miatt osztalyzatot is kapnak
a didkok a szdveges értékelés mellett. Ha a felvételi eljaras miatt sziikséges, akkor a 11.
osztaly végén adott irdsos értékelést jegyekre valtjuk.

A 12. év végén Waldorf érettségit tesznek a didkok. A 12. év lezarasanak feltétele a
sikeres Waldorf érettségi. Amennyiben 12. év végén sikertelen Waldorf érettségit tesznek
a tanulok, a vizsgat augusztusban megismételhetik. Akik nem tesznek sikeres Waldorf
¢rettségit, a Pedagogiai Programunk értelmében nem késziilhetnek Intézményiinkben
allami érettségire.

A 13. évben felkésziilhetnek az allami érettségire. Kozépszinten minden tantargybol,
emelt szinten a kotelezé targyakbol, a valasztottakbol az adott tanévben kijeldlt
targyakbol. Ebben az évben két részvizsgat tesznek a tanuldk. A tanuld csak akkor
bocsathato allami érettségi vizsgara, ha részvizsgai legalabb elégséges eredménytiek.

A sziil6k jogai és kotelességei

A sziil6knek kotelessége és joga:

gondoskodni gyermeke egészséges szellemi, testi, lelki fejlodésérol.

az ovonodvel, osztalytanitoval /osztalykisérovel egyiittmiikodve a Waldorf pedagogia
megértésére vald torekvés.

figyelemmel kisérni gyermeke iskolai munkajat és egyiittmiikdni gyermeke tanaraival.
részt venni a sziiloi esteken €s a kozosségi munkakban.

tiszteletben tartani az 6voda és az iskola alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.
megismerni az 6voda és az iskola nevelési, pedagogiai programjat és tajékoztatast kapni
a hazirend tartalmarol.

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl érdemi tdjékoztatést,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kérni, illetve kapni.

Tekintettel a mobiltelefon hasznalatot érint6 torvényi rendelkezésre, valamint a diakok
fele tantsitott példamutatasbol, az iskoldba latogatd felndttek kizardlag a Forraspont
kavézoban hasznalhatjak mobiltelefonjaikat.

A munkarenddel kapcsolatos szabdlyok

A sziil6ket a tanév rendjérdl az 6vondk, osztalytanitok €s az osztalykisérdk tajékoztatjak
az elsd sziildi esten, a tanév rendjét irasban, levélben megkapjak.

Az 6voda nyitvatartasi ideje szorgalmi idében hétf6tol-péntekig 6:30-tol 15:30-ig tart. Az
iskola a szorgalmi iddszakban hétf6tol péntekig 7:00-t61 19:00-ig tart nyitva. Az ettdl valo
eltérés a Pedagogiai Konferencia kompetenciaja.

A tanitas 8 orakor kezdddik, a felsé tagozaton 8:30-kor, a tanitas rendjét kiilon melléklet
tartalmazza.

Az ebédsziinet a 2. és 3. szakora kozott van.

Az iskolaban 16 oraig biztositjuk a délutani elfoglaltsagokat, szakkoroket. A napkozit
14.00-16.00 kozott lehet igénybe venni, uzsonnat az Intézmény nem biztosit. A Waldorf
pedagogia szempontjabol fontosnak tartjuk, hogy a 10 év alatti kisgyermek, ha lehet, a
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tanitas utan otthoni kdrnyezetben tudjon pihenni és késziilni a masnapra, ezért kérjiik a
sziiloket, hogy gyermekeiket 1-3. osztaly kozott a tanitas utan vigyék haza az iskolabol.
A délutani foglalkozasok rendjérél minden tanévben az év elején tajékoztatjuk a didkokat
és a sziiloket.

A hivatalos ligyeket a tanuldk és sziileik 9:00 -18:00 6ra kozott intézhetik.

A szaktanarok fogaddorai rugalmasak, a sziilok a szaktanarokhoz telefonon vagy
személyesen jelentkezhetnek be.

A tanitasi id6 alatt a tanulok nem hagyhatjak el az iskola épiiletét (ez aldl a 13. osztaly
diakjai kivételek), kivéve irasos sziiléi kérelemre az osztalytanitd/osztalykisérd
engedélyével.

Az Intézmény létesitményeinek haszndlataval kapcsolatos szabdlyok

A tanitasi id6n kiviili épiilethasznalatot az Igazgatasi Konferencia engedélyezheti. Ennek
soran ki kell jeldlni azt a személyt, aki a megjelolt iddpontban az Intézményért és az ott
torténtekért felel.
Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden, az allagmegovas
szem elOtt tartasaval kell hasznalni. Az esetlegesen okozott karokat a felel6sok kotelesek
megtériteni és kijavitani.
Az iskola minden dolgozdja €s tanuloja koteles:

a. akozosség tulajdonat védeni, allagat megorizni.

b. aziskolat energiatakarékosan miikodtetni.

c. aziskola rendjét, tisztasagat megovni.

d. akatasztrofa-, tliz-, baleset-, és munkavédelmi szabalyokat betartani.
A tanuldk az iskola létesitményeit, technikai eszkozeit, a szaktermek felszereléseit csak
pedagogus engedélyével, a laboratorium és a szertar felszereléseit csak pedagogus
iranyitasaval, feliigyeletével hasznalhatjak.
A didkok a pedagdgusok altal javasolt anyagokat csak az iskoldban dolgozé felndtt
feliigyeletével, meghatarozott keretek kozott, a  koltségek  megtéritésével
fénymasolhatjak.
Az iskolai telefont a didkok csak siirgds esetben, tanari engedéllyel vagy feliigyelettel
vehetik igénybe.
A diakok altal behozott értékekért az iskola nem véllal feleldsséget!
A didkok altal kezdeményezett programokat, didkkoroket szivesen fogadjuk.
Amennyiben haszndlni kivanjak az Intézmény létesitményeit, eszkozeit, ahhoz az
Igazgatasi Konferencia engedélye sziikséges. A didkok irasban fordulhatnak kérésiikkel
a Konferenciahoz, ami elbirélja azt, sziikség esetén egy pedagogus-feleldst is megjelol.
Amennyiben a sziil61 kor programokat szeretne szervezni, €s ehhez az iskola épiiletét,
eszkozeit szeretné igénybe venni, az Igazgatasi Konferenciahoz kell fordulnia, lehetdleg
irasban. Az Igazgatdsi Konferencia a kéréseket elbirdlja, és errdl tdjékoztatja az
illetékeseket.
Az Iskolai tinnepeken az iskola dolgozoi, tanuloi, sziilei, iskolas koru, vagy idésebb
csaladtagjai, rokonai vehetnek részt, a terem maximalisan befogadasatol fiiggden.
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Kivételt képez a szinhazi idészakban a mindenkori elsé osztaly eléadasa, ahol az iskolaba
késziilo, de még ovodas kort, 6-7 éves gyermek is a nézok kozott lehet. Bizonyos
események korhatarosak, a Pedagogiai Konferencia ragaszkodik ezek betartdsdhoz! A
felnétteknek szold eseményeken, ha méas megjeldlés nem szerepel, csak felndtt vehet
részt. Mas iskolai rendezvényre a fenti szabalyok vonatkoznak, kivétel az Oszuté bazar,
a Farsang ¢s a Majalis.

A Hazirend nyilvanossdgdval kapcsolatos szabdlyok

A Hazirend az Intézmény irodajan és honlapjan barki altal megtekinthetd.



Xll.

Zaro rendelkezések

Jelen Hazirend 2025. szeptember 1-t6l valik hatalyossa.

A hazirendet minden tanév elején a tanévnyitd konferencian az Igazgatdsi Konferencia
feliilvizsgalja. Mddosito javaslatot tehetnek a didkok ¢€s a sziil6i kor is, irdsban benyujtva
azt az Igazgatasi Konferencianak.

A Hézirendben nem szabalyozott kérdésekre a Btk. altalanos eldirdsai vonatkoznak.

Budapest, 2025. szeptember 1.

Troja Xénia
mb. igazgato

A Kispesti Waldorf Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfoka Miivészeti Iskola és Gimnazium
Hézirend elfogadasanak rendje:

Véleményezésre jogosultak kore:
o Igazgatasi Konferencia
o Intézményi Kor
o Didkonkormanyzat
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ZARADEK

A Kispesti Waldorf Ovoda, Altaldnos Iskola, Alapfoka Miivészeti Iskola és Gimnazium
Hazirendjét az iskola neveléi kollégiuma 2025. szeptember 1-én Igazgatasi
Konferencidjan megtargyalta és elfogadta. Biztositottuk, hogy a Didkonkormanyzat

betekintést nyerjen és véleményt alkothasson a Hazirendr6l.

Budapest, 2025. szeptember 1.

igazgat6

A fenntarto altal jovahagyva.
Budapest, 2025. szeptember 1.

Egyesiilet ligyvezetdje
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Mellékletek

I. A tanitads rendje

Also- és kozéptagozat

Fooktatas: 8:00-10:00

1. szakora: 10:30-11:15
2. szakora: 11:25-12:10
. szakora: 12:35-13:20
. szakora: 13:30-14:15
. szakora: 14:20-15:05

wn b~ W

Felso tagozat
Fooktatas: 8:30- 10:10
1. szakora: 10:30-11:15
. szakora: 11:25-12:10
. szakora: 12:35-13:20
. szakora: 13:30-14:15
. szakora: 14:20-15:05

whn B W N

Il. Princz Ildiké Szocidlis Oszténdij

Minden félévben (5 honap idétartamra) minden felsd tagozatos didk megpalyazhatja a Princz
Ildik6 Szocialis Osztondijat. A kérvényt irasban kell benytjtani a Felsés Konferencianak az
elére meghirdetett hatariddig. A felsds Konferencia biralja el a palyazatokat, az eredményekrol
a palyazokat irasban tdjékoztatja. Az elnyert Osztondijat egyesiileti hozzajarulasként
(adomanyként) irjuk jova a didkok részére.

Rendkiviili esetben soron kiviil is igényelheté az Osztondij. Ebben az esetben is a Felsds
Konferencia biralja el a kérvényt.
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. A kbényvtadr rendje

A konyvtarban helyben olvasasra rendelkezésre allnak lexikonok ¢és kiilonb6z6 alacsony
példanyszamt konyvek, dokumentumok, valamint kolcsonzésre elérheték szépirodalmi
konyvek, szakkonyvek, idegen-nyelvi konyvek és szotarak (az utobbiak korlatozott szamban),
tankonyvek, tartds tankonyvek, kiilonbozo, a tanulmanyi munkat eldsegité segédeszkozok (pl.:
térképek, példatarak, feladatgylijtemények, tesztkonyvek stb.)

A konyvtar szolgaltatasait a Kispesti Waldorf Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfoki Miivészeti
Iskola és Gimnazium tanuldi €s dolgozoi vehetik igénybe. A konyvtarhasznélat ingyenes.

Az iskolai kdnyvtar heti harom tanitasi napon nyitva tart. A nyitvatartds ideje minden tanévben
az orarendek figyelembe vételével keriil kialakitasra. A kdlcsonzési idérdl a tanuldk az
olvasoterem ajtajara, illetve hirdetdjére kifliggesztett, az iskolai konyvtar mikodésével
kapcsolatos informaciokbdl tdjékozodhatnak.

A konyvtari tagsag a tanuldi jogviszony, illetdleg a munkaviszony kezdetével automatikusan
létrejon, a tanuldi jog- és munkaviszony megsziinésekor pedig szintén automatikusan
megszlnik.

Az adatokban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni az
intézménynek. A nyugdijba vonuld vagy mas okokbdl, az iskolabol eltavozo kollégak az altaluk
kdlcsonzott anyagokat az intézménybdl vald eltavozasuk elétt kotelesek leadni.

A tanuléi jog- és a munkaviszonyt csak a konyvtari tartozasok rendezése utan lehet
megsziintetni.

Konyvtarhaszndlat

Helyben hasznélat
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
- a kézikonyvtari allomanyrész,

- a kiilongyljtemények: audiovizualis (AV) anyagok, elektronikus dokumentumok, muzealis
dokumentumok, folyoiratok (legutols6 szamok)

A csak helyben hasznalhat6 dokumentumokat a szaktanarok kolcsondzhetik.

Ko6lcsonzés

Egyszerre - a tankdnyveken kiviil — az also tagozatosoknak (3.-5. évfolyam) kettd, kozép- és
fels6 tagozatosoknak (6.-13. évfolyam) harom konyv koélcsondzhetd. Esetenként ettdl a
szabalytdl (kotelezd olvasmany, verseny, kiseldadas stb.) eltekintiink.

A kolcsonzeési 1d6 3 hét, amit sziikség esetén kétszer meg lehet hosszabbitani, ha a konyvet
idékozben mas olvasod nem kérte. A kolcsonzésben 1évé dokumentumok eléjegyezhetdk.

13



Az olvasok a konyvtar minden hagyomanyos dokumentumat (kényv, folyoirat, elektronikus
adathordozo) hasznalhatjak. Kolcsonozni a konyveket lehet, kivéve a kézikonyveket.

A konyvtarbol csak a konyvtaros tudtaval vihetd el barmilyen dokumentum, ha azt a megfeleld
nyilvantartdsban bejegyezte.

A tanév végén a tanuloknal kolcsonzésben 1évé dokumentumokat vissza kell szolgaltatni. Aki
a visszaszolgaltatast nem teljesiti a tanévzard linnepségig, annak bizonyitvanyat a tanév végéig
(augusztus 31-ig) — illetve, ha ennél hamarabb a hianyz6 konyvtari dokumentum
visszaszolgaltatasa megtorténik, akkor addig — nem adjuk Ki.

Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanuldcsoportok, a szakkorok részére a kdnyvtaros-tanar, az osztalytanito, a
szaktanarok, a szakkorvezetok konyvtarhasznalatra épiilé szakorakat, foglalkozasokat
tarthatnak. A szakorak, foglalkozasok megtartasanak idépontjat a konyvtaros-tanarral torténd

egyeztetés soran kell meghatarozni.

Anyagi feleldosségvdllalas

Az olvaso anyagi feleldsséggel tartozik az 4ltala hasznalt dokumentumokért. Az elveszett vagy
megrongalt dokumentumot az olvasé koteles ugyanazon miivel potolni, vagy értékét a
3/1975.KM-PM rendelet értelmében megtériteni. A téritési 6sszeg mindig az adott idészak
forgalmi értékének felel meg.

Az elveszett vagy er6sen megrongalt dokumentumot az olvasoé koteles ugyanazon dokumentum
egy kifogastalan példanyaval potolni. Amennyiben ezt nem tudja teljesiteni, akkor a napi
érvényes aron kell a kart megtéritenie.

A helyiségek haszndlatianak rendje

A konyvtar csak nyitvatartasi iddben latogathato.

A nyitvatartast az iskola hirdetd tablajan, illetve a konyvtar bejaratanal kifiiggesztve lehet
megtalalni.

A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett, kulturalt viselkedést.

A konyvtarban a tanulok csak a kdnyvtéros ill. tanar jelenlétében tartozkodhatnak.

Az olvasé koteles vigyazni a konyvtar rendjére, tisztasagara. Taskat, kabatot, enni-innivalot
nem lehet a kdnyvtarterembe hozni.

Hangoskodassal, szertelen mozgassal az ott tanulokat, dolgozdkat nem szabad zavarni.

A konyvek rendjének megdrzése érdekében a polcokrdl levett konyveket az asztalon kell
hagyni!

A konyvtar technikai berendezéseit csak a konyvtaros, vagy az altala megbizott személy
kezelheti.

A konyvtari ordkat, foglalkozéasokat, szakorakat a konyvtaros ill. kozremiikodésével a
szaktanarok vezetik.
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