Beiratkozas kozépfoku intézménybe

A folyamat alanya az a magyar koznevelésben résztvevé tanuld, aki adott kozépfoku

intézménybe kivan beiratkozni.

A beiratkozast a gondvisel§ vagy a nagykoru tanulé kezdeményezi a kérelem benyujtasaval.

Ugyintézési hataridé
Az lgyintézési hatarid6t minden esetben az intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

(SZMSZ) vagy Hazirendje szabalyozza.

Az elektronikus (rlap kitoltésének a menete:

A tanuld személyes adatait a tanuld hivatalos okmanyai alapjan (személyi igazolvany,
lakcimkartya, didkigazolvany) sziikséges megadni.

A valasztott intézménynél az intézmény neve mez6 un. 6nkitdlt6-tipusu mezd, amely azt
jelenti, hogy a szovegmezd kitoltésekor az els6 harom karakter megaddsaval a program
megjeleniti a rendszerben tarolt, nevében az adott karaktersort tartalmazé intézményeket a
keresés megkdnnyitése és meggyorsitasa érdekében.

A kérelem indokldsa nem kételez, de ha a megjeldlt kiiratkozasi okot indokolni szeretnénk,
akkor ebben a szabadon szerkeszthetd széveges beviteli ablakban tehetjik ezt meg.

A kérelmiinkhoz a kételez6en csatolandd dokumentumokat mindig a

megfeleld - gombra kattintva rogzitsiik a rendszerben, amelyet

IU§¥intézés fol¥amataiban altaldnosan alkalmazott adatkezelési ml'jveletekl oldalon leirtak

szerint tehetlink meg.
A kérelmiink el6nézeti megtekintését és bekildését a rendszerbe szintén IAz e-Ug;_ﬂntézésI

Eol¥amataiban altaldnosan alkalmazott adatkezelési ml'jveletekl oldalon leirtak szerint

tehetjuk meg.
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Az elektronikus Urlap szerkezete és kitoltend6 mezGi (a - al megjeldlt mezdk kitoltése
kotelez6, az 0. ikonra az egérmutatot rahelyezve az adott mez6 tartalmdra vonatkozd

informacids ablak nyithaté meg):
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Amennyiben a kitoltést kovetéen nem azonnal szeretnénk bekiildeni a beiratkozasi kérelmet
a megjelolt intézménybe (vagy nem minden olyan mez6t toltottiink ki, amelyet szerettiink

volna),

Piszkozat mentése . . L ,
akkor a - gombra kattintva elmenthetjik az Grlap kitoltési allapotat. A

beiratkozasi folyamat kovetkez6 megnyitasakor a program megkérdezi, hogy az elmentett
piszkozat alapjan szeretnénk-e folytatni az (rlap kitoltését vagy egy uj Grlapot szeretnénk

kezdeni kitolteni.

Eldnézet
Az (rlap bekildése el6tt az - gombra kattintva tudjuk a kitoltott kérelmiinket

megtekinteni vagy pdf-formatumban letdlteni. Amennyiben a megadott adatok rendben

vannak és azoknak a dokumentumoknak a csatolasa is megtortént, amelyeket a kérelemhez

csatolni szeretnénk, akkor a " - gombra kattintva tudjuk az drlapon szerepl§

adatokat elkiildeni a kbzépfokd intézménynek.

A bekuldést kdvetben a kérelem ligyiratszamot és iktatészamot kap, amelyre a késébbiekben
hivatkozhatunk, amennyiben ez szlikséges. A bekiildott, mar nem mddosithato (irlapot az e-

Ugyintézési feliilet Folyamatban 1évé tigyek-meniipontban talaljuk meg.

Megszemélyesitett ligyirat megtekintése

A bekildést kovet6en a rendszer a kérelmiinket automatikusan d{gyiratszammal és
iktatészammal latja el (ezt nevezzilk megszemélyesitett lgyiratnak), amely megtekinthets és

pdf-formatumban letolthetd a 'Folyamatban 1évé ligyek'-fellletrdl.

Amennyiben a kérelem bekiildése soran az aldbbi hibalizenetet kapjuk, akkor a kérelem csak
azt kovetben nyujthatd be elektronikusan, ha a kdzépfoku intézményben taldlhatd tanuldi
adatokat (amelyeket a kozépfoku jelentkezés sordn adtunk meg a jelentkezési lapon)

egyeztetjliik a kozépfoku intézménnyel:



Uzenet

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatokkal az On altal
kivdlasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
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kérjiik az p ér fela
kozépfoku intézményt!

A 'Beiratkozas kézépfoku intézménybe' e-Ugyintézési folyamat visszaigazoldssal zarul, amely
szintén a 'Folyamatban |év6 lgyek'-fellileten tekinthet6 meg vagy onnan pdf-formatumban

télthetd le.

IHogyan értesilok a gyermekem beiratkozasi kérelmének az elbiralasarél?

A KRETA-rendszer e-Ugyintézés felliletén a benyujtott kérelmem stitusza: Hatarozat kész -
stdtuszt mutat. A dontés részleteinek a megtekintéséhez illetve annak pdf-formatumban
torténd letoltéséhez nyissa meg a kérelmet, majd a Hatdrozat - fiilon a Megtekintés - gombra

kattintva tudja a dontésrél sz6l6 dokumentumot megtekinteni illetve letdlteni:
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